ZARZADZENIE NR 16/21
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi
z dnia 29 czerwca 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Wojewdédzkiego Oérodka Ruchu Drogowego w todzi,
organizowania oraz przeprowadzania egzamindw panstwowych na prawo jazdy, badan
psychologicznych oraz szkolern i kurséw organizowanych przez Wojewoddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w todzi oraz Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach
w okresie ograniczen, nakazdw i zakazéw zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii

Na podstawie przepiséw Ustawy z dn. 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1842 ze zm.), biorgc pod uwage
aktualng sytuacje epidemiczng oraz zwigzane z tym ograniczenia, zarzgdzam:

§1
Wprowadzam do stosowania:
Zasady funkcjonowania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi, organizowania
oraz przeprowadzania egzamindow panstwowych na prawo jazdy, badari psychologicznych oraz
szkolen i kurséw organizowanych przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz
Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach w okresie ograniczen,
nakazow i zakazéw zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii, stanowigce Zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia;
i Oswiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia, ktére mozna
przedfozy¢ Osobie wchodzgcej na teren Osrodka celem potwierdzenia zapoznania sie z Zasadami
okreslonymi w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz ztozenia zobowigzania do ich
przestrzegania.
3. Informacje, stanowiacy Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, ktéra nalezy wywiesié
przy wejsciach do budynku, na sale egzaminacyjne i szkoleniowe oraz w miejscach takich, jak np.
poczekalnia w budynku i na placu manewrowym.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastepcom Dyrektora w Oddziatach Terenowych oraz
Kierownikom Oddziatow.

§3
Z dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 26/20 Dyrektora
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi z dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie
okreslenia zasad bezpiecznego organizowania oraz przeprowadzania egzaminéw panstwowych
oraz szkolen przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii wraz z Zarzadzeniami zmieniajagcymi.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1.07.2021r. i obowigzuje do odwotania.

Dyrektor




? Zatacznik nr 1
‘ do Zarzadzenia nr 16 /21
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Dyrektora WORD w todzi
WOJEWODZKI OSRODEK RUCHU DROGOWEGO W £0ODZI z dnia 29 czerwca 2021 r.

Zasady funkcjonowania Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi, organizowania oraz
przeprowadzania egzaminow panstwowych na prawo jazdy, badan psychologicznych oraz szkolen
| kursow organizowanych przez Wojewaodzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz Oddziaty
Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach w okresie ograniczen, nakazéw
i zakazow zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii

| Informacje ogolne
1. llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o:

1.) WORD w todzi lub Osrodku - nalezy rozumie¢ Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi,
a takze Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach,

2.) Dyrektorze - nalezy rozumie¢ Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi oraz
Zastepcow Dyrektora Oddziatow Terenowych w Piotrkowie Tryb., Skierniewicach i Sieradzu lub
0soby przez niego upowaznione;

3.) Oddziale Terenowym - nalezy rozumie¢ Oddziat Terenowy WORD w todzi mieszczacy sie
w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu lub Skierniewicach;

4.) terenie Osrodka - nalezy rozumie¢ budynek WORD w todzi, plac manewrowy oraz miejsce dla
oczekujgcych na egzamin, szkolenie, kurs lub badanie psychologiczne, Osrodek Doskonalenia
Techniki Jazdy oraz Stacje Diagnostyczng;

5.) Biurze Obstugi Klienta lub BOK - nalezy rozumie¢ Oddziat Obstugi Klienta w Wojewddzkim Os$rodku
Ruchu Drogowego w todzi, a takze w Oddziatach Terenowych w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i
Skierniewicach;

6.) Pracowniku - nalezy rozumie¢ osobe zatrudniong w WORD w todzi badZ upowazniong przez
Dyrektora.

2. Zasady przebywania na terenie Osrodka:
1.) zakazuje sie bezwzglednego wstepu na teren Osrodka:

a) osob, ktére wykazujg takie objawy jak kaszel, katar, podwyzszona temperatura (powyzej 382C)
lub stale przebywajg z takg osobg lub osobami,

b) o0séb przebywajgcych na kwarantannie w zwigzku z SARS-CoV-2,
c) 0s6b, u ktérych potwierdzono SARS-CoV-2;

2.) wchodzgcy na teren Osrodka zobowigzani sg do:

a. dezynfekcji dtoni srodkiem dezynfekujacym;

b. zakrycia ust i nosa podczas przebywania na terenie Os$rodka, takie podczas trwania
egzaminu/szkolenia/kursu/badania psychologicznego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa;

3) Dyrektor, uwzgledniajgc aktualng sytuacje epidemiczng i wprowadzane na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej obostrzenia i regulacje, moze w drodze komunikatu wykluczy¢ wstep oséb na teren Osrodka
(catego lub wskazanych Oddziatéw Terenowych).

3. Wszystkie dziatania WORD w todzi realizowane sg z zachowaniem wymogéw bezpieczenistwa, higieny

=



| obostrzen wynikajacych z aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz wytycznych Gldwnego
Inspektora Sanitarnego (zalecanych minimalnych odlegtosci, dopuszczalnej liczby oséb, koniecznosci
zastoniecia ust i nosa, dezynfekcji ragk itd.).

. WORD w todzi zapewnia swoim klientom dostep do Srodkéw dezynfekujacych przy jednoczesnym
egzekwowaniu natozonych przepisami prawa wymogow oraz respektowania nastepujacych zasad:

1). osoba, wchodzaca na teren Osrodka jednoczesnie o$wiadcza, ze zapoznata sie z niniejszymi
zasadami i tym samym wyraza zgode i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Na wyrazne zadanie
pracownika Osrodka lub osoby wchodzgcej, moze zostaé jej przedstawione pisemne o$wiadczenie,
stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 16/21 z dnia 29 czerwca 2021r. Odmowa podpisania
niniejszego oswiadczenia jest réwnoznaczna z rezygnacjg z egzaminu/szkolenia/kursu/badania
psychologicznego. Odmowe podpisu na oswiadczeniu stwierdza pracownik WORD w todzi. W takim
przypadku osoba, ktéra odmawia podpisania o$wiadczenia, nie ma prawa wstepu na teren Osrodka.
2) przed przystgpieniem do egzaminu/szkolenia/kursu/badania psychologicznego dopuszcza sie
pomiar temperatury ciata termometrem bezdotykowym. Pomiar temperatury nie bedzie
rejestrowany ani archiwizowany. W przypadku stwierdzenia temperatury podwyzszonej (powyzej
382C), osoba moze nie zostaC dopuszczona do egzaminu, szkolenia, kursu lub badania
psychologicznego. Osrodek doktada wszelkich starann by badanie temperatury bylo wykonywane
W poszanowaniu prywatnosci osob kontrolowanych;

3.) osoby przebywajgce na terenie Osrodka zobowigzane sg do przebywania w miejscach
wyznaczonych zapewniajgcych, zachowanie odpowiedniej odlegtosci od innych oséb, do stosowania
sig¢ do oznakowania umieszczonego wewnatrz budynku i na placu manewrowym, polecen
pracownikow WORD w todzi oraz stosowania sie do dodatkowych instrukcji w zakresie
bezpieczenstwa i higieny, ktore moga by¢ dodatkowo wydane i zamieszczone w O$rodku w formie
grafik, infografik, krotkich informacji pisemnych;

4.)  osoby przystepujgce do egzaminu praktycznego kategorii A, A1, A2, AM prawa jazdy, szkolenia
lub kursu w tym zakresie, zobowigzane sg do posiadania swojego atestowanego kasku oraz systemu
bezprzewodowej facznosci zapewniajacej kontakt miedzy egzaminatorem a osoba egzaminowana;

Ze wzgledow higienicznych WORD w todzi nie udostepnia kaskéw ochronnych na czas egzaminu
praktycznego/szkolen/kursow kategorii motocyklowych.

5.) osoby przystepujace do egzaminu praktycznego kategorii B+E, C+E, D+E prawa jazdy, kursu lub
szkolenia w tym zakresie, ze wzgledow higienicznych i bezpieczeristwa powinny posiadaé¢ wtasne
rekawice ochronne;

6.) w przypadku stwierdzenia u siebie objawdw choroby wywotanej wirusem SARS-CoV-2 osoba
egzaminowana ma prawo, po ustaleniu z WORD w todzi, do zmiany terminu egzaminu przed jego
wyznaczong godzing bez konsekwenc;ji utraty optaty za egzamin;

7.)  liczba oséb uczestniczacych w szkoleniach, kursach egzaminach teoretycznych moze zosta¢
ograniczona z uwagi na wielkos¢ powierzchni sal szkoleniowych, egzaminacyjnych lub inne przepisy
wydane w tym zakresie;

8.) po przeprowadzaniu egzaminu teoretycznego, kursu, szkolenia oraz badania
psychologicznego przeprowadzana jest dezynfekcja sal i sprzetu;

9.) w pomieszczeniach, w ktérych obstugiwani sg interesanci WORD w todzi przewidziane sg
przerwy — co godzing pracy po 10 minut na wietrzenie pomieszczen i dezynfekcje;

10.) po kazdym egzaminie teoretycznym przewidziana jest przerwa 10 minutowa na wietrzenie
pomieszczen i dezynfekcje;

11.) podczas przerw w szkoleniu/kursie dokonywane jest wietrzenie sal wyktadowych. Sale s3
dezynfekowane po kazdym szkoleniu lub kursie.



Il Obstuga pojazdéow egzaminacyjnych

1. W czasie przeprowadzania egzaminéw panstwowych na prawo jazdy lub podczas szkolenia praktycznego

naktada sie na egzaminatordw, wyktadowcdw oraz pracownikdow wspomagajacych proces egzaminowania
(dla kat. A, A1, A2, AM) obowigzek uzywania srodkdw ochrony osobistej, takich jak: maseczki ochronne,
rekawice ochronne, przytbice ochronne, ptyny dezynfekcyjne itp., dostarczonych przez WORD w todzi.

2. Po kazdym egzaminie praktycznym lub szkoleniu praktycznym egzaminator, wyktadowca lub pracownik
techniczny dokonuje wstepnej dezynfekcji. Nalezy zdezynfekowac:

1.) stacyjke oraz kluczyk,

2.) koto  kierownicy wraz z przetagcznikami  kierunkowskazow i  wycieraczek, kierownice
motocykla/motoroweru,

3.) dZzwignie zmiany biegdw,

4.) pokretta i wtgczniki (np. Swiatet),

5.) wszystkie klamki drzwi wewnatrz i na zewnatrz pojazdu,

6.) elementy regulacji fotela kierowcy i pasazera (fotel przedni), siedzisko motocykla/motoroweru,
7.) elementy sterowania ustawieniami lusterek zewnetrznych, obudowy lusterek wewnetrznych,
8.) dzwignie hamulca pomocniczego/postojowego,

9.) dzwignie sprzegta i hamulca recznego w motocyklu/motorowerze,

10.) pokrywe silnika w miejscu jej otwierania oraz uchwyt zabezpieczajgcy pokrywe silnika,

11.) system pasow bezpieczenstwa.

3. W uzasadnionych przypadkach - na wniosek egzaminatora, egzaminatora nadzorujgcego, kierownika
Oddziatu Egzaminowania, stuzby BHP lub Dyrektora - pojazd moze zosta¢ poddany dodatkowym
czynnosciom odkazajgcym.

4. Pojazdy uczestniczace w egzaminach bedg podlegaty dodatkowemu odkazaniu przez pracownikéw Oddziatu
Zabezpieczenia Technicznego.

5. Powyzsze zasady dotyczg takze pojazdéw egzaminacyjnych podstawianych przez osrodki szkolenia
kierowcow. Obowigzek przygotowania tych pojazdow na wyzej wymienionych zasadach spoczywa
na podmiocie podstawiajgcym pojazd, bezposrednio przed egzaminem, w obecnosci pracownika WORD w
todzi.

6. Wszelkie materiaty uzyte do dezynfekcji nalezy zabezpieczy¢ i sktadowa¢ w oddzielnych pojemnikach,
bezposrednio po uzyciu.

Ruchu Di
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Dyrektora WORD w todzi

OSWIADCZENIE
WORD w todzi/Oddziat Terenowy w .......

B | BREWIERD siiviisiii i s i e e R T i

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Zasadami funkcjonowania Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w todzi, organizowania oraz przeprowadzania egzamindw panstwowych na
prawo jazdy, badan psychologicznych oraz szkolen i kursow organizowanych przez Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu
i Skierniewicach w okresie ograniczen, nakazéw i zakazéw zwigzanych z wystapieniem stanu
epidemii, stanowigcymi Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/21 Dyrektora WORD w todzi z dnia 29
czerwca 2021r. oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Wyrazam zgode na ewentualny pomiar temperatury i akceptuje fakt, iz w razie
stwierdzenia temperatury powyzej 38 2C przez urzadzenie (pomiar nie bedzie w zaden sposob
utrwalany) nie zostane dopuszczony do egzaminu/szkolenia/kursu/badania psychologicznego.

Ze swej strony zobowigzuje sie dokonac dezynfekcji rgk srodkiem dezynfekujgcym a przez
caty czas pobytu na terenie Osrodka/Oddziatu Terenowego zobowigzuje sie do zastaniania ust
| nosa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



(~a

‘yoAuu0IY20 JImeyal YoAusemm eluemAzn - aisanjez wAy m elusjoyzs gn| Apzel emead 3+Q ‘3+D ‘3+9 114108931e) 03auzoApjesd nuiwezda mjpedAzid m e
‘euemoulwez8a bqoso e waloleuiwezsa Azpaiw piejuoy [2oklelumadez 19souzoky [amopomazidzag nwalsAs zeio myse) 03auemolsale
o38aloms eiuepelsod - aisasjez WAl m eluajoyzs qn| Apzel emesd Y ‘2v ‘TV ‘V 1108318y 08auzoApjesd nuiwez8s m empiulsazon mjpedAzid m e
e10PaJAQ waluazpkziez z aluposz ‘wAMmonAlopzaq waljpwowla) ejed Ainjesadwal imoselwod a1 eiueppod 033uUjeNJUIMD e
1ZpOE M
adoOM moxiumooesd zazid yoAuemepAm uadajod zeio wAmoimauew noejd eu | muApng zijeumam 033U0zIZS3IWN BIUEMOYEUZO OP 9IS BIUBMOSOIS e
‘qoso yoAuui po 1250433|po [a1upaimodpo eluemoyoez e
‘emeud 1wesidazid iwAdkelnzeimoqo z aiupo3z esou | 3sn ejuemAnez o3aupa|3zmzaq e
‘whAselnyajulAzap wanipous 1uoyp 1ajulzap ais eiueppod e
:0p bs 1uezbimoqoz INANZIIDOT0HIASd NINVAVE/NINITONZS/IININYZOT M ADVZIINLSIZON ZVYO YIAO0YUSO 0A ADVZAOHIM IDNVSIHILNI g 2
Z-N\0D-SYVS Bu YoAioyd e
‘Z-N\OD-SYVS Z Nyzkimz m atuuejuelemy eu yoAoklemAqazid e

(058¢ [9zAmod) eanjesadwa) buozszAmpod z e
:WO0gOSo )poIsO uaia) eu ndaysm ais alnzeyez i

‘nwapida nuels waluaideisAm z yoAuezbimz mozedjez | mozeyeu
‘uaza1uelS0 3ISANH0 M YIBIIM3IUIANS | NZpeJals ‘wpjsjeungAll aImoyI10ld M amoualal AjeizppQ zelo 1zpor m  03amoSoig nyony apoisO Hizpomalom zazid
yoAuemoziueSi0 mosiny 1 usjoyzs zeso ydAuzaidojoyoAsd uepeq ‘Apzel omead eu yoAmomisued mouiwez3a ejuezpemoadazid zeao eluemoziue3io ‘1zpor m 03amo30.Q
nyany eypoiso o3anjzpomalop) eluemouolonuny pesez elud|sanjo aimesds m U TZOZ BIMISZD 6Z eIUp Z 1Zpot m o3amosoiq nyony e)poiso o3anjzpomalom
eloPjRJAQ TZ/9T Ju ejuazpeziez op T Ju mjuzokjez m ydAuojsanjo pesez Jedaziisazad | 1S Jeuzodez JUUIM B)YPOISO U] U ADYZAOHOM IDNVSIHILNI

(tITZ0Z BIMIBZD 6T "Up TZ/9T 4u eluazpeziez z Se1DAm)

VIOVINHO4NI

4 TZ0C BIMISZD 6 "Up Z 1ZA0T M 09IMOD0HA NHONY ¥3A0HSO INZAOMIrOm

1ZpO} M QYOM BJODJRIAQ ',
TZ/9T AN eluszpkziez op “
€ Ju yluzokjez _




