ZARZADZENIE NR 26/20
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi
z dnia 23 pazdziernika 2020r.

w sprawie okresdlenia zasad funkcjonowania Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi,
organizowania oraz przeprowadzania egzaminow panstwowych na prawo jazdy, badan
psychologicznych oraz szkoleri i kurséw organizowanych przez Wojewddzki Osérodek Ruchu
Drogowego w todzi oraz Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach
w okresie ograniczen, nakazéw i zakazéw zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii

Na podstawie przepiséw Ustawy z dn. 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374 ze zm.), biorgc pod uwage
aktualng sytuacje epidemiczng oraz zwigzane z tym ograniczenia, zarzgdzam:

§1
Wprowadzam do stosowania:
1, Zasady funkcjonowania Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi, organizowania
oraz przeprowadzania egzamindw parstwowych na prawo jazdy, badan psychologicznych oraz
szkolen i kurséw organizowanych przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz
Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach w okresie ograniczen,
nakazow i zakazéw zwigzanych z wystagpieniem stanu epidemii, stanowigce Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia;
2. Odwiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, ktére mozna
przedfozy¢ Osobie wchodzacej na teren Oérodka celem potwierdzenia zapoznania sie z Zasadami
okreslonymi w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz ztozenia zobowiazania do ich
przestrzegania.
3. Informacje, stanowiacg Zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia, ktérg nalezy wywiesic
przy wejsciach do budynku, na sale egzaminacyjne i szkoleniowe oraz w miejscach takich, jak np.
poczekalnia w budynku i na placu manewrowym.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Zastegpcom Dyrektora w Oddziatach Terenowych oraz
Kierownikom Oddziatéow.

§3
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 24/20 Dyrektora
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi z dnia 16 pazdziernika 2020 r. w sprawie
okreslenia zasad bezpiecznego organizowania oraz przeprowadzania egzamindéw panstwowych
oraz szkolen przez Wojewddzki Oérodek Ruchu Drogowego w todzi w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii wraz z Zarzadzeniami zmieniajgcymi.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24.10.2020r. i obowigzuje do odwotania.

Dyrektor

Ruchu Drqg ego

/
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Zatacznik nr 1
4 do Zarzadzenia nr 26/20
Dyrektora WORD w todzi

WOJEWODZKI OSRODEK RUCHU DROGOWEGO W £LODZI 2 dnia 23 padziernika 2020 .

Zasady funkcjonowania Wojewdédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi, organizowania oraz
przeprowadzania egzaminéw panstwowych na prawo jazdy , badan psychologicznych oraz
szkolen i kurséw organizowanych przez Wojewdédzki Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz
Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach w okresie ograniczen,
nakazéw i zakazéw zwigzanych z wystgpieniem stanu epidemii

I Informacje ogodlne
1. llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa o:

1.) WORD w todzi lub Osrodku - nalezy rozumie¢ Wojewodzki Osérodek Ruchu Drogowego w todzi,
a takze Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu i Skierniewicach,

2.) Dyrektorze - nalezy rozumiec Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w todzi oraz
Zastepcow Dyrektora Oddziatdw Terenowych w Piotrkowie Tryb., Skierniewicach i Sieradzu lub
osoby przez niego upowaznione;

3.) Oddziale Terenowym — nalezy rozumie¢ Oddziat Terenowy WORD w todzi mieszczacy sie
w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu lub Skierniewicach;

4.) terenie Oérodka - nalezy rozumie¢ budynek WORD w todzi, plac manewrowy oraz miejsce dla
oczekujacych na egzamin, szkolenie, kurs lub badanie psychologiczne, Osrodek Doskonalenia
Techniki Jazdy oraz Stacje Diagnostyczng;

5.) Biurze Obstugi Klienta lub BOK - nalezy rozumie¢ Oddziat Obstugi Klienta w Wojewodzkim
0érodku Ruchu Drogowego w todzi, a takze w Oddziatach Terenowych w Piotrkowie Trybunalskim,
Sieradzu i Skierniewicach;

6.) Pracowniku - nalezy rozumie¢ osobe zatrudniong w WORD w todzi bgdz upowazniong przez
Dyrektora.

2. Uprawnienia do przebywania na terenie Osrodka
1.) Wstep na teren Osrodka maja:

a) pracownicy WORD w todzi,

b) osoby z aktualnie wyznaczonym terminem egzaminu, badania psychologicznego, szkolenia lub
kursu, ktdre powinny by¢ nie wczesniej niz -5 minut przed wyznaczong godzing

c) osoby zapisujace sie na egzamin panstwowy, szkolenie, kurs lub badanie psychologiczne,

d) osoby uczestniczgce w egzaminie zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ktére powinny byc nie
wczesniej niz -5 minut przed wyznaczong godzing

e) inne osoby zgtaszajgce potrzebe zatatwienia sprawy w Osrodku, uczestniczace w konferencji,
naradzie, spotkaniu etc.

2) Dyrektor, uwzgledniajgc aktualng sytuacje epidemiczng i wprowadzane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej obostrzenia i regulacje, moze w drodze komunikatu wykluczy¢ wstep na
teren O$rodka (catego lub wskazanych Oddziatow Terenowych) oséb wymienionych w pkt.1.

3) Nie zaleca sie przebywania na terenie Osrodka osob towarzyszacych. Zaleca sig ograniczenie
wstepu 0séb wymienionych w pkt. 1 lit. c-e niniejszego zarzadzenia, do niezbgednego minimum.

3. Z uwagi na ustanowione okreslone ograniczenia, nakazy i zakazy w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii zaleca sie :



1.) dokonywanie zapisow:

a) na egzamin panstwowy - poprzez strone Internetowg, (https://info-car.pl/oauth2/login) lub
telefonicznie po dokonaniu wptaty na konto WORD w todzi;

b) na szkolenia lub kurs — poprzez strone internetowg (www.kierowcasieszkoli.pl) lub telefonicznie,
po dokonaniu wptaty na konto WORD w todzi;

c) na badanie psychologiczne — telefonicznie;

2.) skfadanie podan do Dyrektora, wnioskdw i innej korespondencji — za pos$rednictwem email, ePUAP
lub operatora pocztowego.

4. Wszystkie dziatania WORD w todzi realizowane s3 z zachowaniem wymogow bezpieczenstwa, higieny
i obostrzen wynikajacych z aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego (zalecanych minimalnych odlegtosci, dopuszczalnej liczby osdb, koniecznosci
zastoniecia ust i nosa, dezynfekcji rak itd.).

5. WORD w todzi zapewnia swoim klientom dostep do Srodkéw dezynfekujgcych przy wejsciach do
budynkéw, sal wyktadowych, egzaminacyjnych, przy Biurze Obstugi Klienta, w sekretariacie oraz w
Oddziale BRD i Szkolen, na korytarzach i w poczekalniach jak réwniez w pojazdach przy jednoczesnym
egzekwowaniu nafozonych przepisami prawa wymogow oraz respektowania nastepujgcych zasad:

1.)osoba, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1) lit. b-e, wchodzgca na teren Osrodka jednoczesnie
oswiadcza, ze zapoznata sie z niniejszymi zasadami i tym samym wyraza zgode i zobowigzuje sie do
ich przestrzegania. Na wyrazne Zzgdanie osoby wchodzacej lub pracownika Os$rodka, osobie
zainteresowanej moze zostac przedstawione pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2
Zarzadzenia nr 26/20 Dyrektora WORD w todzi z dn. 23 pazdziernika 2020 r. Odmowa podpisania
niniejszego oswiadczenia jest réwnoznaczna z rezygnacjg z egzaminu/szkolenia/kursu/badania
psychologicznego. Odmowe podpisu na os$wiadczeniu stwierdza pracownik WORD w todzi.
W takim przypadku osoba, ktéra odmawia podpisania oswiadczenia, nie ma prawa wstepu na
teren Osrodka.

2.) zakazuje sie bezwzglednego wstepu na teren Osrodka:

a) osob, ktére wykazujg takie objawy jak kaszel, katar, podwyzszona temperatura (powyzej
37,52C) lub stale przebywaja z taka osobg lub osobami,

b) oséb przebywajgcych na kwarantannie w zwigzku z SARS-CoV-2,
c) o0sdb, u ktérych potwierdzono SARS-CoV-2;

3.) wchodzacy na teren Osrodka zobowigzani sg do:

a. dezynfekcji dtoni srodkiem dezynfekujgcym;

b. zakrycia ust i nosa podczas przebywania na terenie Osrodka; takze podczas trwania
egzaminu/szkolenia/kursu/badania psychologicznego;

c. uzywania rekawiczek, takze podczas trwania egzaminu/szkolenia/kursu/badania
psychologicznego (dopuszcza sie wytaczenie z powyzszego pracownikéw Osrodka);

d. poddania sie pomiarowi temperatury ciata termometrem bezdotykowym Pomiar
temperatury nie bedzie rejestrowany ani archiwizowany. W przypadku stwierdzenia
temperatury podwyzszonej (powyzej 37,52C) lub stwierdzenia przez pracownika WORD
w todzi widocznych objawow choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2 (katar,
kaszel), osoba nie zostanie wpuszczona na teren Osrodka ani dopuszczona do egzaminu,
szkolenia, kursu lub badania psychologicznego. Osrodek doktada wszelkich staran by
badanie temperatury byto wykonywane w poszanowaniu prywatnosci 0séb
kontrolowanych;

4.) osoby przebywajace na terenie O$rodka zobowigzane s3 do przebywania w miejscach
wyznaczonych zapewniajacych, zachowanie odpowiedniej odlegtosci od innych o0séb, do
stosowania sie do oznakowania umieszczonego wewnatrz budynku i na placu manewrowym,
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polecen pracownikéw WORD w todzi oraz stosowania sie do dodatkowych instrukcji w zakresie
bezpieczenstwa i higieny, ktdre mogg by¢ dodatkowo wydane i zamieszczone w Osrodku w formie
grafik, infografik, krétkich informacji pisemnych;

5.) osoby chcgce zapisaé sie na egzamin, szkolenie, kurs lub badanie psychologiczne badz interesanci
Osrodka zobowigzani sg zdezynfekowac rece w obecnosci pracownika Osrodka,

6.) osoby przystepujgce do egzaminu praktycznego kategorii A, Al, A2, AM prawa jazdy, szkolenia lub
kursu w tym zakresie, zobowigzane sg do posiadania swojego atestowanego kasku oraz systemu
bezprzewodowej tacznosci zapewniajacej kontakt miedzy egzaminatorem a osobg egzaminowang;

Ze wzgleddéw higienicznych  WORD w todzi nie udostgpnia kaskéw ochronnych na czas egzaminu
praktycznego/szkolen/kurséw kategorii motocyklowych.

7.) osoby przystepujace do egzaminu praktycznego kategorii B+E, C+E, D+E prawa jazdy, kursu lub
szkolenia w tym zakresie, ze wzgledéw bezpieczenstwa powinny posiada¢ wtasne rekawice
ochronne;

8.) w przypadku stwierdzenia u siebie objawdéw choroby wywotanej wirusem SARS-CoV-2 osoba
egzaminowana ma prawo, po ustaleniu z WORD w todzi, do zmiany terminu egzaminu przed jego
wyznaczong godzing bez konsekwencji utraty optaty za egzamin;

9.) liczba osob uczestniczacych w szkoleniach, kursach egzaminach teoretycznych moze zostacd
ograniczona z uwagi na wielko$¢ powierzchni sal szkoleniowych, egzaminacyjnych lub inne
przepisy wydane w tym zakresie;

10.) po przeprowadzaniu egzaminu teoretycznego, kursu, szkolenia oraz badania psychologicznego
przeprowadzana jest dezynfekcja sal i sprzetu;

11.) w pomieszczeniach, w ktorych obstugiwani sg interesanci WORD w todzi przewidziane sg
przerwy — co godzing pracy po 10 minut na wietrzenie pomieszczen i dezynfekcje;

12.) po kazdym egzaminie teoretycznym przewidziana jest przerwa 10 minutowa na wietrzenie
pomieszczen i dezynfekcje;

13.) podczas przerw w szkoleniu/kursie dokonywane jest wietrzenie sal wyktadowych. Sale sa
dezynfekowane po kazdym szkoleniu lub kursie.

Il Obstuga pojazdow egzaminacyjnych

1. W czasie przeprowadzania egzamindw parstwowych na prawo jazdy lub podczas szkolenia praktycznego
naktada sie na egzaminatordw, wyktadowcéw oraz pracownikdw wspomagajacych proces
egzaminowania (dla kat. A, A1, A2, AM) obowiazek uzywania $rodkdw ochrony osobistej, takich jak:
maseczki ochronne, rekawice ochronne, przytbice ochronne, ptyny dezynfekcyjne itp., dostarczonych
przez WORD w todzi.

2. Po kazdym egzaminie praktycznym lub szkoleniu praktycznym egzaminator, wyktadowca lub pracownik
techniczny dokonuje wstepnej dezynfekcji. Nalezy zdezynfekowac:

1.) stacyjke oraz kluczyk,

2.) koto  kierownicy wraz z przetacznikami  kierunkowskazéw i wycieraczek, kierownice
motocykla/motoroweru,

3.) dzwignie zmiany biegow,
4.) pokretta i wigczniki (np. Swiatet),
5.) wszystkie klamki drzwi wewnatrz i na zewnatrz pojazdu,

6.) elementy regulacji fotela kierowcy i pasazera (fotel przedni), siedzisko motocykla/motoroweru,
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7.) elementy sterowania ustawieniami lusterek zewnetrznych, obudowy lusterek wewnetrznych,
8.) dZzwignie hamulca pomocniczego/postojowego,

9.) dzwignie sprzegta i hamulca recznego w motocyklu/motorowerze,

10.) pokrywe silnika w miejscu jej otwierania oraz uchwyt zabezpieczajgcy pokrywe silnika,

11.) system pasow bezpieczenstwa.

Materiaty uzyte do odkazania nalezy umieszcza¢ w specjalnym pojemniku/worku przypisanym do pojazdu
egzaminacyjnego, bezposrednio po uzyciu.

3. W uzasadnionych przypadkach - na wniosek egzaminatora, egzaminatora nadzorujgcego, kierownika
Oddziatu Egzaminowania, stuzby BHP lub Dyrektora - pojazd moze zosta¢ poddany dodatkowym
czynnosciom odkazajgcym.

4. Pojazdy uczestniczace w egzaminach beda podlegaty dodatkowemu odkazaniu przez pracownikow
Oddziatu Zabezpieczenia Technicznego, zgodnie z ustalonym harmonogramem nie rzadziej niz raz na
Zmiane pracownicza.

5. Kazdy pracownik powinien mie¢ dostep do recznika papierowego, ptynu dezynfekujgcego oraz pojemnika
na zuzyte reczniki.

6. Powyzsze zasady dotyczg takze pojazdéw egzaminacyjnych podstawianych przez osrodki szkolenia
kierowcéw. Obowigzek przygotowania tych pojazdow na wyzej wymienionych zasadach spoczywa

na podmiocie podstawiajagcym pojazd, bezposrednio przed egzaminem, w obecnosci pracownika WORD
w todzi.

7. Wszelkie materiaty uzyte do dezynfekcji nalezy zabezpieczy¢ i sktadowac¢ w oddzielnych pojemnikach.




g’& . Zatacznik nr 2
{V do Zarzadzenia Nr 26/20
Dyrektora WORD w todzi

WOJEWODZKI OSRODEK RUCHU DROGOWEGO W £0DZI zdn. 23.10.2020 .

OSWIADCZENIE
WORD w todzi/Oddziat Terenowy W .....ccoeveeviceiniennn "

e = AT o e e et

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Zasadami funkcjonowania Wojewddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w todzi, organizowania oraz przeprowadzania egzaminow panstwowych na
prawo jazdy, badan psychologicznych oraz szkolen i kursow organizowanych przez Wojewodzki
Osrodek Ruchu Drogowego w todzi oraz Oddziaty Terenowe w Piotrkowie Trybunalskim, Sieradzu
i Skierniewicach w okresie ograniczen, nakazéw i zakazow zwigzanych z wystgpieniem stanu
epidemii, stanowigcymi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 26/20 Dyrektora WORD w todzi z dnia
23.10.2020r. oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Wyrazam zgode na pomiar temperatury i akceptuje fakt, iz w razie stwierdzenia
temperatury powyzej 37,5 °C przez urzadzenie (pomiar nie bedzie w zaden sposob utrwalany) nie
zostane wpuszczony na teren Osrodka.

Ze swej strony zobowiazuje sie dokonac dezynfekcji rgk srodkiem dezynfekujgcym a przez
caty czas pobytu na terenie Osrodka/Oddziatu Terenowego zobowigzuje sie do zastaniania ust
i nosa oraz przebywania w rekawiczkach ochronnych.
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